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Munkatarsat keresiink

Titkarsagi ligyintéz6
munkakor betoltésére
Munkaidé6 és jogviszony:

- Hatarozatlan ideji egészségiigyi szolgalati jogviszony
- Teljes munkaid6

A munkakoérhoéz tartozo feladatok:

o titkarsagi feladatok teljes korti ellatasa
e igazgatdsag napi munkdjanak segitése
e iktatas

e postazasi feladatok

e e-mailek fogadésa, tovabbitasa

e kozponti levelezérendszer feliigyelete
e hivatalos levelek kezelése

o telefonok fogadasa

o kézbesitési feladatok

Munkavégzés helye: Pécs Megyei Jogli Varos Egyesitett Egészségiigyi Intézmények
telephelyei

Munkakor betoltéséhez elvarasok:

= FErettségi
= Erkdlcsi bizonyitvany
= Hasonldé munkakorben szerzett tapasztalat

Elonyt jelent:

o felhasznalo szintli szamitogép kezelési ismeretek (Word, Excel)
e 0nallé munkavégzés

Jelentkezéshez csatolni kell:

e Onéletrajz
e Bizonyitvany masolat

A munkakor azonnal betoltheto!

Jelentkezés: eeipecs@eeipecs.hu

Adatkezelési tdjékoztatd az adatbazisba keriil6 onéletrajzokhoz
Jelentkezési hataridé: folyamatos, a munkakdr betoltéséig
Erdeklédni lehet: gazdasagi igazgat6 (+36-72-523-501)
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